
中国传媒大学场馆与教室管理中心场馆使用申请单

	申请单位
	

	申请时间
	年   月   日

	使用时间
	开始时间
	年   月   日    午    时    分

	
	结束时间
	年   月   日    午    时    分

	申请场馆名称
	

	申请场馆用途
	

	预计参加人数
	                         

	联系人
	
	电话
	

	申请单位领导签字： 

单位盖章：

        年   月   日

	场馆与教室管理中心审批意见：

        签名：

                                           年   月   日

	注意事项：
1、申请单位使用场馆需由本单位主管领导签字，并加盖单位公章，大型活动需报学校相关部门审批。
2、由主办单位负责现场秩序管理，严禁在场馆内吸烟、随地吐痰、乱扔垃圾。活动结束负责场地清洁。
3、活动中发生的伤害事故等事件由申请单位及申请者负责。
4、场馆管理部门根据情况变化有权更改申请者的申请活动时间，并提前通知申请人。
5、校内申请单位严禁转让场馆使用权或擅自更改使用用途，一经发现，场馆管理部门有权终止该次活动。


此表一式两份，场馆与教室管理中心和使用单位各执一份。


